Инструкция по работе с жизненным циклом шаблона государственной (муниципальной) услуги (далее – шаблон услуги) в ФРГУ 3.0
Порядок действий после присоединения к шаблону услуги
После присоединения к шаблону услуги его можно найти в личном кабинете пользователя в разделе «Услуги ведомства». 

При нажатии на услугу откроется главное меню, где можно будет посмотреть уже внесенную информацию, осуществить внесение или исправление сведений о шаблоне паспорта услуги, включая подуслуги, профилирование и варианты предоставления, предварительно нажав на «Взять в работу». Для осуществления этих действий по редактированию информации требуется роль «Разработчик».

	После внесения всех нужных данных в паспорт услуги, созданной на основании шаблона услуги, следует обеспечить процесс внутриведомственного согласования паспорта услуги, целью которого является проверка внесенных в ФРГУ 3.0 сведений об услуге. Для этого необходимо настроить маршрут согласования, нажав на соответствующую кнопку. Для настройки маршрута требуется роль «Делопроизводитель».

	В открывшемся окне после перехода в «Маршрут» необходимо нажать на наименование стадии предстоящего внутриведомственного согласования, на последний цикл предстоящего внутриведомственного согласования и на наименование ведомства. В открывшемся окне нажмите кнопку «Редактировать согласующих от ведомства», выберите согласующих и нажмите «Сохранить». При необходимости настройте для основного согласующего дочерних согласующих.

	После внутриведомственного согласования паспорт услуги, созданной на основании шаблона услуги, перейдет на стадию «7. Паспорт услуги опубликован». 
Начало работы с административным регламентом
	Для того, чтобы перейти к созданию регламента услуги, на стадии «7. Паспорт услуги опубликован» маршрута согласования услуги нажмите кнопку «Создать регламент».

В результате запустится жизненный цикл согласования регламента услуги на стадии «8. Разработка регламента», данные регламента отобразятся на вкладке «Регламент».
	Для того, чтобы скачать проект регламента, сформированный системой, нажмите кнопку «Скачать предзаполненный регламент».

В результате будет сформирован и выгружен проект административного регламента, в котором: 
- Красные фрагменты текста недоступны для редактирования (при загрузке в систему осуществляется проверка сохранения данных фрагментов без изменений), так как они сформированы автоматически из справочных значений, использованных в карточке, паспорте услуги и подуслугах; 
- Фиолетовые фрагменты текста доступны для редактирования, но выделены цветом, так как рекомендуются для проверки и доработки при необходимости перед загрузкой в систему; 
- Черные фрагменты текста доступны для редактирования.

Для того, чтобы перейти к загрузке проекта регламента, нажмите на кнопку «Загрузить проект регламента». В открывшемся модальном окне «Загрузка файла» прикрепите проект регламента и нажмите кнопку «Загрузить».
В результате загруженный файл отобразится в блоке «Проект регламента».
В случае, если административный регламент должен утверждать орган власти, отличный от органа власти, разрабатывающего административный регламент, нажмите кнопку «Редактировать» на вкладке «Регламент».

Выберите «Да» в поле «АР утверждает иное ведомство?», выберите орган власти в поле «» (перечень органов власти для выбора определяется настроенными значениями в реестре органов власти по административному уровню и субъекту РФ услуги) и нажмите кнопку «Сохранить».
Далее необходимо перейти на вкладку «Клиентоцентричность» и заполнить требуемую информацию. 

Внутриведомственное согласование административного регламента
На стадии «9 Внутриведомственное согласование регламента» для согласующих от органа власти – разработчика регламента доступны просмотр, комментирование текста проекта административного регламента и проставление визы. Механизм порядка согласования аналогичен согласованию карточки и паспорта услуги, созданной на основании шаблона услуги.
Межведомственное согласование и Независимая антикоррупционная экспертиза
Внесение сведений о независимой антикоррупционной экспертизе доступно разработчику услуги на стадии Межведомственное согласование / НАКЭ». маршрута согласования «10 Для того, чтобы перейти к внесению сведений о независимой антикоррупционной экспертизе нажмите кнопку «Редактировать».

На открывшейся странице «Редактировать регламент» заполните обязательные поля в блоке «Антикоррупционная экспертиза» и нажмите кнопку «Сохранить».
Для того, чтобы разместить проект регламента на Regulation, нажмите кнопку «Разместить проект на Regulation». 
Для того, чтобы подписать проект регламента УКЭП, нажмите кнопку «Подписать УКЭП». После этого можно будет перейти к проверке УКЭП, нажав на кнопку «Проверить УКЭП».
На этой же стадии принимают решение о согласовании или об отказе в согласовании иные ведомства. Автоматически регламент уходит на согласование в те ведомства, которые назначены в качестве органов-поставщиков информации, получаемой посредством направления межведомственных информационных запросов. Иные органы, в случае необходимости, можно добавить самостоятельно через «Маршрут».
Разработка протокола разногласий
Загрузка протокола разногласий доступна разработчику услуги на стадии маршрута согласования «11. Разработка протокола разногласий». Для того, чтобы перейти к загрузке протокола разногласий, нажмите на кнопку «Загрузить протокол разногласий».

	В открывшемся модальном окне «Загрузка файла» прикрепите протокол разногласий и нажмите кнопку «Загрузить».

	В результате загруженный файл отобразится в блоке «Протокол разногласий».
Согласование протокола разногласий
На стадии «12 Согласование протокола разногласий» в качестве согласующих автоматически назначаются органы власти, отказавшие в согласовании на стадии «10 Межведомственное согласование / НАКЭ» или «13 Экспертиза регламента», а также орган власти - разработчик регламента. Согласующие от данных ведомств проверяют загруженный на предыдущей стадии протокол разногласий и проставляют визу.
Обязательная экспертиза
Загрузка заключения обязательной экспертизы доступно согласующим на стадии маршрута согласования «13 Экспертиза регламента». На данной стадии автоматически назначаются в качестве согласующих, настроенные по административному уровню и субъекту РФ: 
- Орган, уполномоченный на ведение реестра услуг; 
- Орган, уполномоченный на проведение экспертизы на предмет соответствия требованиям информационной инфраструктуры. Для того, чтобы перейти к внесению сведений об обязательной экспертизе нажмите кнопку «Редактировать».
На открывшейся странице «Редактировать регламент» заполните обязательные поля в блоке «Обязательная экспертиза» и нажмите кнопку «Сохранить».

Утверждение регламента
Внесение сведений об утверждении доступно разработчику услуги на стадии маршрута согласования «14. Утверждение регламента». Для того, чтобы внести сведения об утверждении регламента ведомством нажмите кнопку «Редактировать» на вкладке «Регламент».
Внесите дату регистрации и регистрационный номер в блоке «Утверждение ведомством» и нажмите кнопку «Сохранить».
В результате будет сформирован административный регламент, в который автоматически будут внесены сведения об утверждении ведомством.
Для того, чтобы подписать административный регламент УКЭП, нажмите кнопку «Подписать УКЭП».

Для того, чтобы перейти к загрузке дополнительных документов, нажмите на кнопку «Загрузить доп. документы».

Государственная регистрация
Внесение сведений о государственной регистрации доступно согласующим на стадии маршрута согласования «15 Государственная регистрация». На данной стадии автоматически назначается в качестве согласующего, настроенный по административному уровню и субъекту РФ орган власти, осуществляющий государственную регистрацию АР. 
В случае, если по административному уровню и субъекту РФ услуги не был настроен орган власти, проводящий государственную регистрацию АР, стадия «15 Государственная регистрация» будет пропущена, и после стадии «14 Утверждение регламента» переход будет осуществлен на стадию «16 Публикация регламента». 
Для того, чтобы перейти к внесению сведений о государственной регистрации нажмите кнопку «Редактировать».
На открывшейся странице «Редактировать регламент» заполните обязательные поля в блоке «Государственная регистрация» и нажмите кнопку «Сохранить».
Для того, чтобы сформировать зарегистрированный регламент, после внесения даты регистрации и регистрационного номера на вкладке «Регламент» нажмите кнопку «Сформировать штамп гос. регистрации».
Публикация регламента 
По достижении стадии «16 Публикация регламента» жизненный цикл услуги остается на ней на 10 календарных дней с момента начала или до иной даты, указанной в паспорте услуги, после чего жизненный цикл услуги автоматически переходит на стадию «17 Регламент вступил в силу». 
По достижении стадии «17 Регламент вступил в силу» административный регламент публикуется в реестр услуг в связке с ранее опубликованными карточкой и паспортом услуги.



image5.png
HaawaueHwe 1 BHINNATa NeMcui 32 BHICNYTy 1ET MYHALMNANBHSIM CAYKALIMM Y AONNATa K
newcun

10 08c00c0432

[LRS————

Vanenero 290820251636





image6.png
KAPTOUKA YCNYTU MACNOPT YCAYTU noaycnyru PETNAMEHT KAMEHTOLEHTPUYHOCTD KOMMEHTAPMM K YCNIYTE 3AnAUM KOMMEHTAPUM K PETIAMEI | > Ewél

¥ Cravars npepsanonmentsii pernament 2 3arpyauTs npoexT pernamenta





image7.png
|

MHHHCTEPCTBO 9KOHOMIMECKOI'O PA3BHTILS POCCHIICKOIT
OEJIEPAITIIT

BHJIHITA
depDate Ne depNumber

HAmMCHOBAHIE MECTa HAXOAUICHIS OPTaHa BACTIE

O YTBEPATICHIHN ATMEHHCTPATHBHOIO PETIAMCHTA
MURHCTEPCTBA YKOHOMUYECKOTO pasBHTHs Poccuiickoii Peepatn no
OPEIOCTABICHNI [OCYIAPCTBCHHOI YCIYT «BELIATA BEUINCKH H3 PeccTpa
PE3HIEHTOB 0cOGOi HKOHOMMTECKOi 30HBI 110 TPEGOBARMIO PEIMAEHTA 0CO60
IKOHOMH'ECKOi J0HBI HIH 10 JAPOCAM JAMHTEPECOBARHBIX JHID

B cooreercTemi ¢ TEKCT Mp K a3 6B ato:
TEKCT (Mo&eT GITh pas/ielleH Ha nyHKTH)

JloKHOCTS DHO




image8.png
KAPTOUKA YCNYTU MACNOPT YCAYTU noaycnyru PETNAMEHT KAMEHTOLEHTPUYHOCTD KOMMEHTAPMM K YCNIYTE 3AnAUM KOMMEHTAPUM K PETIAMEI | > Ewél

& Crauams npenaanontien bt pecnamest ‘ ‘ 2 3arpyaums npoext pernamera





image9.png
KAPTOUKA YCNYIH MACMOPT yCNYru noavenyru PEFNAMEHT KAMEHTOLEHTPUYHOCTD KOMMEHTAPUM K YCNYTE 3AnAUM KOMMEHTAPUM K PETIAMEI | > Ewél

& Crauams npenaanontien bt pecnamest ‘ ‘ 2 3arpyaurs npoext pernamera

Yraepwaetme uHbiM seRoMCTEOM # Penaktvposars

AP yTaepxaaeT uoe BeaoMcTE0? -





image10.png
KAPTOUKA YCNYTU MACMOPT yCNYru noavenyru PEFNAMEHT KNMEHTOLEHTPUYHOCTD KOMMEHTAPUM K YCNYTE 3AnAUM KOMMEHTAPWM K PEFNAMEN > Ewel

Gepromnt £ Penaxruposars

v Obuwee





image11.png
KAPTOWAYCNVIM  DACNOFTYCAYIM  MOMYCAYIM  PRUMAMENT  KAMENTOUENTPHN

Framecrrs tponc et FooapenyiON A

R ——

-

P A——

J R ——

 Mpaocr pernawenta

[ P b P

Mpoee ernmradoc SMBKE Sownaca D a0 ®




image12.png
pr— ==
[US— —

pe— -

P— oo

 Nposxr pernavesta

[ o Ao A

Nooec pemmaradocs MK GmmeAl 2002028 [y




image13.png
s acromm sabcrenn

e —





image14.png
3arpyska daina

2 Buepure hain ans arpyscn wa neperanTe o Mk %A

Hocrynuws Soswara: PDF. DOS, DOCX. He Somas 100 ws.

Mporacon pasornscidoss i,

Ormenars





image15.png
opry = ®

Pegauposats pernavent Woneneno 220920241443

R——

s

- s e aengoins.

R—— Py

avoaon





image16.png
S et




image17.png
=




image1.png
MOW 3ARAUM 3ALAYM BEAOMCTBA Mou yenyru MO 3ANPOCHI YCNYIY BEAOMCTBA YBEAOMNEHMS MCTOPUA REACTBUI

Momck o Hanmerosawwio wm 1D yenyrv Q

#0000000138  Boinava ssinvcku u3 Peectpa peanaerTos O33 no Tpebosanutio peauaerTa O3 van Mo 3aMPOCaM 3aMHTEPECOBaHHbIX ML
28.012026 locynapcTeenHas (MyHuuMnansHas) ycnyra | MunskoHompassutus Poccn | OenepanbHbii

5 Paspatoria nacnopra yenyru

#0000000401  QopMMpoBaHHe 1 BEACHME EAMHOTO HEAEPANBHOTO PEECTpa TYPONepaTopos
1512.2025 locyaapcraennas (ynnumnansuas) yenyra | Mumakowompazautua Poccun | Denepanshbiit

14 Yraepxaenvie pernamenta




image2.png
p) < Vi

Kaprouka ycnyru Macnopr ycnyru ARMAHMCTDaTUBHbIT pernamenT

g'rap.m Paspabotka nacrnopra ycnyru R —





image3.png
p) ST

Kaprouka ycnyru Macnopr ycnyru ARMAHMCTDaTUBHbIT pernamenT

g'rap.m Paspabotka nacrnopra ycnyru R —





image4.png
PRI —

O L cn—————

L ——————
Pt —

Sy T —





